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Kurzetnik, dnia 30.04.2012r.
GOPS.321.12.2012
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: swiadczenia ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,Kurs obstugi
komputera” - w ramach projektu ,Teraz My - MLODZI - aktywizacja zawodowa
i spoleczna miodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym 2z gminy Kurzetnik”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
wspoélfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy:
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kurzetniku, 13-306 Kurzetnik, ul. Dworcowa 8,
tel. (56) 474-80-50; e-mail: gops@kurzetnik.eu
- Godziny urzedowania: poniedziatek 9.00 —17.00
wtorek — pigtek 7.30 — 15.30

Przedmiot zamdwienia:

1) Nazwa: swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,,Kurs obstugi
komputera” dla 20 Beneficjentow Ostatecznych projektu ,Teraz My — MLODZI - aktywizacja
zawodowa i spoteczna mtodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym z gminy Kurzetnik” —
w miejscowosci Kurzetnik — Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;.

Wspoiny Stownik Zaméwien (CPV):
1) Kod gtéwny: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

2) Kod uzupetniajacy: 80570000 — 0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego.

Opis przedmiotu zaméwienia (zakresu obowiazké4w — informatyka):

1) Przygotowanie i przeprowadzenie 90 godzin zegarowych zaje¢ obstugi komputera, w dwdch
grupach (45h zaje¢ x 2grupy/2 m-ce) dla Beneficjentow Ostatecznych, mtodziezy w wieku 18-24lata,
realizowanych w ramach projektu zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem;
2) Zajecia powinny odbywac sie w godzinach pracy Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
(poniedziatek — piatek 9.00 — 14.00)
3) Zajecia powinny mie¢ charakter warsztatowy z wykorzystaniem aktywnych metod nauczania, ktére
pozwolg na umiejetne zastosowanie zdobytej wiedzy przy obstudze komputera i programow
komputerowych.
4) Program szkolenia powinien obejmowac, m. in.:
- zarzadzanie zasobami systemu,
- obstuga sieci Internet, w tym: komunikacja sieciowa i poczta e-mail, zasady dziatania przegladarek
oraz stron www.,
- podstawy pracy z programem Microsoft Word,
- podstawy pracy z programem Excel,
- podstawy pracy z programem PowerPoint.
5) Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz statej wspoétpracy z Gminnym Osrodkiem

Pomocy Spofecznej,
b) systematycznej oceny postepdw uczestnikdéw szkolenia,
c) biezacego informowania Zamawiajgcego o:
e wszystkich przypadkach nieobecnosci na szkoleniu oséb skierowanych,
e rezygnacji uczestnika szkolenia w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapfaty
za szkolenie tych oséb,

6) Miejsce realizacji warsztatéw: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kurzetniku,
13-306 Kurzetnik, ul. Dworcowa 8.

Wymagania:

- odpowiednie kwalifikacje zawodowe: wyksztatcenie wyzsze informatyczne;

- wysokie zdolnosci interpersonalne, tatwosé nawigzywania kontaktéw, umiejetnosc pracy
z miodzieza;

- samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ i doktadno$¢ w realizacji powierzonych zadan;
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- umiejetnos¢ pracy zespotowej i indywidualnej;

- zdolno$ci organizacyjne;

- pozgdane: dodatkowe kursy; doswiadczenie w pracy z w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym.

Warunki realizacji zamoéwienia:
- umowa - zlecenie na okres od 08.05.2012r. — 30.06.2012r. (realizacja 45h zaje¢ x 2grupy/2 m-ce);
- zajecia w godzinach od 9.00 — 14.00 w dni robocze:

-maj 2012: Gr. 1 —zaj. |, I, IV tydz. — 5h; Il tydz. — 10h

Gr. 2 —zaj. I, Il, I, IV tydz — 5h
- czerwiec 2012: Gr. 1 —zaj. I, Il lll, IV tydz. — 5h
Gr. 2 —zaj. |, Il, Il tydz. — 5h; IV tydz. — 10h

Okres realizacji zamoéwienia:
08.05.2012r. — 30.06.2012r. - zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Sposob przygotowania oferty:
Oferta powinna zawiera¢:

- CV zgodnie z ustalonym wzorem dostepnym na stronie www.bip.kurzetnik.ops.pl;

- Wypetniony i podpisany Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;

- dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie;
- ewentualne referencije.

Kryteria wyboru oferty:

- kwalifikacje,

- doswiadczenie w pracy z opisang grupg Beneficjentéw Ostatecznych;

- do$wiadczenie w realizacji podobnych zadan w projektach spotecznych;

- doswiadczenie w realizacji podobnych zadah w ramach projektéw dofinansowanych z EFS,

Termin i miejsce sktadania ofert :
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 07.05.2012r. do godz. 17.00 za posrednictwem poczty lub ztozyé

osobiscie na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy w Kurzetniku, 13-06 Kurzetnik, ul.
Dworcowa 8 w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,OFERTA —Kurs obstugi komputera. Projekt
»Teraz My — MLODZI - aktywizacja zawodowa i spoteczna miodziezy zagrozonej wykluczeniem
spotecznym z gminy Kurzetnik”.

Postanowienia koncowe:

- przewiduje podpisanie z wykonawcg umowy-zlecenia na wykonanie zamowienia;

- po wyborze wykonawcy Zamawiajacy podejmie dyskusje i uzgodnienia w celu odpowiedniego
uszczegotowienia warunkéw realizacji zamoéwienia;

- niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamoéwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje
zadnych zobowigzan wobec stron.

O ewentualnym wyborze wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie, pocztg elektroniczng lub
listownie.
Dodatkowych informaciji udziela Pani Anna Kania - Koordynator projektu, tel. (56) 474-80-54.

Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kurzetniku

Grazyna Deranek
¢ ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiajacego w dniu 30-04-2012r.
« ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego Www.bip.kurzetnik.ops.pl

w dniu 30-04-2012r.
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